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1. OBJECTO

A presente norma tem por objecto a definicdo do regulamento especifico de aplicacdo dos
procedimentos relativos a abertura de concurso, a recepgao, andlise e decisdo dos Pedidos
de Apoio (PA), a contratacdo e a recepcao, analise e decisdo dos Pedidos de Pagamento
(PP), relativos a Accdo 3.2.2. — “Servigos Basicos para a Populagdo Rural’, do Sub-
Programa 3 do PRODER.

2. ENQUADRAMENTO JURIDICO

Regulamento de Aplicacdo, publicado pela Portaria n.° 521/2009, de 14 de Maio com as
alteracBes introduzidas pelas Portarias n°906/2009 de 14 de Agosto e 814/2010 de 27 de
Agosto.

3. INTERVENIENTES

Orgéo de Gestdo / ETL / Autoridade de Gest&o/IFAP, |.P

4. OBJECTIVOS DAS INTERVENCOES

Os apoios previstos no ambito do presente regulamento visam aumentar a acessibilidade a
servicos basicos, que constituem um elemento essencial na equiparacdo dos niveis de vida

e na integracao social das populacdes.

5. AREA GEOGRAFICA DE APLICACAO

O ambito territorial das operagdes € o Territorio de Intervencdo definido para o GAL (nome)

no ambito do Sub-Programa 3 do PRODER, que é composto pelas seguintes freguesias:
¢ Do Concelho de Amarante, a totalidade das freguesias.
¢ Do Concelho de Baido, a totalidade das freguesias.

¢ Do Concelho de Marco de Canaveses, a totalidade das freguesias
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e Do Concelho de Cinfaes, as seguintes freguesias: Cinfaes, Espadanedo, Moimenta,
Oliveira do Douro, Sao Tiago de Pides, Sao Cristovdo da Nogueira, Souselo e
Tarouquela

e Do Concelho de Penafiel, as seguintes freguesias: Abragdo, Castelbes, Luzim, S.
Mamede de Recezinhos, S. Martinho de Recezinhos e Vila Cova

e Do Concelho de Resende, as seguintes freguesias: Anreade, Freigil e Miomaes

6. TIPOLOGIA DAS OPERACC)ES
No ambito dos objectivos das intervencdes descritas no n.° 4 sao susceptiveis de apoio as
seguintes tipologias de operacdes®:

-Servicos de apoio a infancia;

-Acompanhamento domiciliario a idosos e pessoas com deficiéncia;

-Servigos itinerantes de apoio social;

-Servicos de animacao cultural e recreativa de base local;

-Servicos de apoio a novos residentes;

-Outros servicos basicos.

7. INVESTIMENTOS ELEGIVEIS

Sao elegiveis as seguintes tipologias de investimento:
a) Servicos de apoio a infancia;
b) Acompanhamento domiciliario a idosos e pessoas com deficiéncia;
c) Servicos itinerantes de apoio social;

d) Servicos de animagédo cultural e recreativa de base local;Servigos de apoio a novos

residentes;
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Outros servigos basicos.

8. CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE DAS OPERACOES

Podem beneficiar dos apoios previstos no presente regulamento os investimentos que se

enquadrem nos objectivos previstos no n.° 4 e nos investimentos elegiveis indicados no n.° 7

e que reunam as condicdes previstas no art.° 8.° da Portaria n.° 521/2009, de 14 de Maio,

alterada pela portaria n°906/2009, pela portaria n°814/2010.

9. CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE DOS BENEFICIARIOS

Podem ser beneficiarios dos apoios previstos:

Parcerias reduzidas a escrito através de celebracdo de contrato de parceria entre
entidades privadas, sem fins lucrativos, ou entre entidades publicas e provadas, sem

fins lucrativos, nao podendo, neste a componente publica ser maioritaria;

Instituicbes particulares de solidariedade social (IPSS) ou instituicdes legalmente

equiparadas;
Organizacg6es ndo governamentais (ONG).
Os candidatos aos apoios previstos na presente accdo devem reunir condicdes

previstas no art.° 11.° da Portaria n.° 521/2009, de 14 de Maio com as alteracbes

introduzidas pela portaria 814/2010 de 27 de Agosto.

10. DESPESAS ELEGIVEIS E NAO ELEGIVEIS

1

3

As despesas elegiveis e nado elegiveis sdo, designadamente as constantes do
Regulamento de Aplicagédo, Anexo Ill da Portaria n°521/2009 de 14 de Maio, alterada
pela Portaria n°906/2009 de 14 de Agosto, Portaria 814/2010 e Declaracdo de
Rectificagdo n°32-A/2010.

Relativamente as Despesas Gerais, previstas enquanto investimento imaterial, no

Anexo Il n.° 1 despesas elegiveis comuns, aplicar-se-ao os seguintes limites:

Elaboragéo de Candidaturas/Estudos de Viabilidade econémica/ Acompanhamento:
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4

11. AVALIACAO DO MERITO DA OPERACAO

Projectos com Investimento Total

Montante Maximo elegivel

Até 50.000,00€ 1.000€
> 50.000,00€ = 150.000,00€ 1.500€
> 150.000,00€ 2.000€

O somatério das despesas com a elaboracdo da candidatura e de

arquitectura/engenharia estao limitados a 6.000,00€, observando-se no entanto os

valores maximos estipulados na Portaria n.° 521/2009, de 14 de Maio, alterada pela

portaria n.° 906/2009, pela portaria n.° 814/2010 e pela Declaracdo de Rectificacdo

n.° 32/A/2010.

Os pedidos de apoio apresentados serdo objecto de uma avaliagdo de mérito em funcéo da

aplicacdo dos critérios de seleccdo a uma metodologia de calculo e ponderacédo, Valia

Global

da Operacéo (VGO).

12. FINANCIAMENTO DAS OPERACOES

1. O financiamento das operacdes assume a forma de ajuda ndo reembolsavel.

2. O financiamento a conceder é calculado através da aplicacdo de uma taxa de:

Investimentos Limite M&ximo de Apoio

Taxa de financiamento

> 5.000 e < 500.000

200.000

75 %

1. O financiamento das operagdes tem de cumprir com o Regulamento minimis (CE) n.°

1998/2006, de 15 de Dezembro, incluindo suas alteragbes, e com o definido no

Plano de Desenvolvimento Rural do Continente, que estabeleceu que, apds 31 de

Dezembro de 2010, o montante total dos auxilios concedidos a qualquer beneficiario

durante um periodo de trés exercicios financeiros consecutivos ndo pode exceder 0s

200.000 Euros.
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13. PROCEDIMENTOS RELATIVOS A APRESENTACAO DOS PEDIDOS DE APOIO

13.1. ABERTURA DE CONCURSO

1. A apresentacdo de pedidos de apoio processa-se através de concursos, Cujos
avisos de abertura serdo fixados e divulgados pelo GAL Dolmen e no sitio do
PRODER.

2. Os avisos de abertura de concursos foram elaborados de acordo com o definido no
artigo n.° 15 da Portaria n.° 521/2009, de 14 de Maio, alterada pela portaria n.°
906/2009, pela portaria n.° 814/2010 e pela Declaracdo de Rectificacdo n.°
32/A/2010.

13.2. APRESENTACAO DOS PEDIDOS DE APOIO

1. Os pedidos de Apoio deverdo ser apresentados via correio electronico, para o
endereco dolmen@sapo.pt, em suporte digital em formulario proprio disponibilizado

pelo GAL através do site www.dolmen.co.pt.

2. Cinco dias apds a submissdo da candidatura, o beneficiario devera apresentar o
formulario em suporte papel, acompanhado de todos os anexos referenciados no

guido de preenchimento do formulario.

3. O formulério tera que ser apresentado em Excel, totalmente preenchido, de acordo
com o guido de preenchimento, também disponibilizado no site da DOLMEN. O né&o
preenchimento de qualquer dos campos tido como obrigatério podera implicar e ndo

admisséao dos Pedidos de Apoio.

4. Os documentos anexos ao Pedido de Apoio deverdo ser apresentados pela ordem
indicada no Anexo D do formulario, identificados por um indice e devidamente

separados.

5. Os orcamentos apresentados deverdo obrigatoriamente obedecer as regras
estabelecidas no guido de preenchimento, devendo apresentar o desagregamento
das rubricas e respectivas medi¢cdes e precos unitarios. A designagdo das rubricas
devera ser exactamente a mesma em todos 0s orgcamentos que respeitem a mesma

despesa.
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6. Qualquer erro ou omissdo no preenchimento do formulario bem como, na
apresentacdo dos anexos ao Pedido de Apoio devera ser motivo de exclusdo da
candidatura.

7. O incumprimento dos prazos implica automaticamente a excluséo da candidatura.
13.3. ACEITAGAO DOS PEDIDOS DE APOIO

1. A avaliacdo das condicbes de admissdo e de aceitacdo das candidaturas é
efectuada pelo GAL Dolmen.
2. Do resultado desta avaliagdo sera dado conhecimento ao promotor, podendo ser

solicitada documentacéo adicional.
13.4 — DISTRIBUICAO DOS PEDIDOS DE APOIO

Apos o encerramento dos periodos de candidatura, o Coordenador encaminha os PA para o
técnico analista, garantindo o principio da segregacao de funcdes, o qual ficara responsavel

pelo processo de analise e elaboracao de parecer.
13.5 — ARQUIVO DOS PEDIDOS DE APOIO

Todos os documentos gerados ao longo do respectivo processo sao arquivados, sendo
adoptados os procedimentos definidos no manual de procedimentos do GAL Dolmen

relativos a gestdo documental.
13.6. INTERLIGAGAO ENTRE O FORMULARIO E O MODELO DE ANALISE

O modelo de andlise referente a analise de PA apresentados no ambito da accdo 3.2.2 sera

definido e publicitado em anexo ao presente regulamento.

14. PROCEDIMENTOS RELATIVOS A ANALISE DOS PEDIDOS DE APOIO

14.1 - LEITURA DO FORMULARIO

Devera ser efectuada uma leitura integral do formulario do PA apresentado. Esta acgéo ir4
possibilitar uma apreensédo global do (s) objectivo (s), pertinéncia e coeréncia com a
Estratégia Local de Desenvolvimento e necessidade e oportunidade de realizacdo do

investimento.

14.2 ANALISE DOS DADOS INSERIDOS NO FORMULARIO
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1. Antes de dar inicio ao processo de analise propriamente dito, devera ser efectuada
uma verificagdo global dos dados introduzidos pelo promotor de forma a detectar
eventuais incorreccoes.

2. De seguida, sera realizada a analise dos dados introduzidos, procedendo a
verificagdo e validagdo do cumprimento dos critérios de elegibilidade do beneficiario
e da operacéo.

14.2.1 Anédlise dos critérios de elegibilidade da operacao

Devera ser efectuada a verificacdo dos critérios estabelecidos no n.° 8 do presente

regulamento.
14.2.2. Andlise dos critérios de elegibilidade do beneficiario

Devera ser efectuada a verificacdo dos critérios estabelecidos no n.° 9 do presente

regulamento.
14.2.3 Verificagdes adicionais

Poderéo ser realizadas verificacGes adicionais de forma a garantir o correcto preenchimento
dos campos do modelo de analise, por se tratar de parametros de determinacdo do nivel de

ajuda e enquadramento do promotor.
14.3 ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS E RAZOABILIDADE DOS CUSTOS

1. Por rubrica de investimento, devera ser efectuada a verificacdo da elegibilidade das

despesas, de acordo com o definido nos n.° 10 do presente regulamento.

2. O valor elegivel proposto pelo beneficiario, podera ser corrigido, sendo registado no
modelo de andlise o valor considerado razoavel e elegivel, apurado pelo Técnico

Analista.

3. Arazoabilidade dos custos tem em conta o objecto do pedido de apoio e sera aferida
pela analise e ponderagdo dos precos correntes de mercado para produtos/servigcos

semelhantes.
14.4 CALCULO DA VALIA GLOBAL DA OPERAGAO

1. A metodologia de calculo da Valia Global da Operagédo (VGO) tem em consideragao

trés factores:
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VGO =0,50 VTE + 0,40VE + 0,10 VB

VTE — A valia técnica da operacéo (VTE), que valoriza a qualidade técnica de intervencgéo e
a consisténcia dos servigos basico, objectos da operacao.

VE - A valia estratégica que valoriza a contribuicdo das operagfes para 0s objectivos da
ELD e os beneficios gerados ao nivel dos servigos basicos.

VB - Valia do beneficiario valoriza o empreendedorismo

2. A metodologia de célculo das valias anteriormente mencionadas devera considerar a
medicdo do efeito da operacdo nos critérios a definir pelo GAL DOLMEN em sede

aviso de abertura de concurso.
14.5 CONDICIONANTES DE APROVAGCAO DA CANDIDATURA

Deverao ser identificadas as condicionantes pré—contratuais, contratuais especificas ou

outras, necessarias ao cumprimento dos critérios de elegibilidade
14.6 EMISSAO DE PARECER

A Estrutura Técnica Local (ETL) analisa e emite parecer sobre os pedidos de apoio, nhum
prazo maximo de 90 dias, de acordo com o definido no Artigo 26.° do Capitulo XXI da
Portaria n.° 814/2010 de 27 de Agosto, que altera o Artigo 16.° Portaria n. °520/2009 de 14

de Maio.
14.7 PEDIDOS DE APOIO ALVO DE AUDIENCIA PREVIA

Relativamente as operacdes consideradas ndo elegiveis ou a operacdes cujo investimento
elegivel apurado em sede de analise seja inferior ao investimento proposto pelo promotor a
ETL adoptara os procedimentos definidos em matéria de audiéncia prévia, ao abrigo do
Art.100° do CPA (Codigo do Procedimento Administrativo), Anexo Il ao presente

regulamento.

15. PROCEDIMENTOS RELATIVOS A DECISAO DOS PEDIDOS DE APOIO

15.1. DECISAO SOBRE 0S PA

1. Os pedidos de apoio sdo objecto de decisdo pelo OG do GAL DOMEN, no prazo

méximo de 10 dias Uteis a contar da data da recepcéo do relatério de analise dos
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PA, em funcdo da pontuagéo obtida no célculo da VGO, e até ao limite da dotacéo
orcamental referida no respectivo aviso de abertura de concurso.

2. A ETL procede a confirmacédo da dotacdo orcamental, conforme previsto no ponto
4.5.2 do Manual de Procedimentos do GAL DOLMEN.

3. Apos confirmacéo da dotacéo orcamental o GAL DOLMEN comunica aos promotores
a deciséo relativa ao(s) respectivo(s) pedidos.

16. PRE-CONTRATACAO E CONTRATACAO

16.1 — PRE — CONTRATACAO

A ETL na notificacdo da decisdo aos promotores com PA aprovados, comunica a
necessidade de procederem ao envio, no prazo de 10 dias Uteis, dos documentos que

permitam verificar o cumprimento das condicionantes pré-contratuais, caso existam.
16.2 — CONTRATACAO

1. A concesséao do apoio é formalizada através de contrato de financiamento a celebrar
entre o beneficiario e o IFAP, IP., seguindo-se os procedimentos definidos na Norma
n® PAC-27 do IFAP, IP.

2. O IFAP, IP envia o contrato de financiamento ao beneficiario, no prazo de 10 dias
Uteis a contar da data de recepg¢do da comunicacgdo, dispondo o beneficiario de 15
dias Uteis para devolucdo do mesmo devidamente firmado, sob pena de caducidade
do direito a celebracéo do contrato, de acordo com o n.° 6 do artigo 10.° do Decreto -
Lein.° 37 -A/2008, de 5 de Marc¢o.

17. TRANSICAO DE PA

Os pedidos de apoio que tenham sido objecto de parecer favoravel e que ndo tenham sido
aprovados por insuficiéncia orgamental transitam automaticamente para 0 concurso
subsequente, sendo definitivamente recusados caso ndo obtenham aprovacdo nesse

concurso.

18. EXECUCAO DAS OPERACOES
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1.

Os prazos méaximos para os beneficiarios iniciarem e concluirem a execucéo fisica
das operagdes sdo, respectivamente, de 6 e 24 meses contados a partir da data da
assinatura do contrato de financiamento.

Em casos excepcionais e devidamente justificados, o GAL DOLMEN pode autorizar
a prorrogacéo dos prazos estabelecidos no n.° 1.

19. APRESENTACAO DOS PEDIDOS DE PAGAMENTO

1.

a)

b)

A apresentacdo dos pedidos de pagamento efectua-se através de formulario
electrénico disponivel no sitio da Internet do IFAP, I. P., em www.ifap.pt, os quais
estdo sujeitos a confirmacao por via electrénica, considerando —se a data de envio
como a data de apresentacado do pedido de pagamento.

O pedido de pagamento reporta-se as despesas efectivamente realizadas e pagas,
devendo os comprovativos das mesmas ser entregues no GAL DOLMEN, no prazo
de cinco dias Uteis a contar da data de apresentacao do pedido.

Apenas sdo aceites os pedidos de pagamento relativos a despesas efectuadas por
transferéncia bancaria, débito em conta ou cheque, comprovadas pelo respectivo
extracto bancario demonstrativo do pagamento, nos termos previstos nas clausulas
contratuais e nos nimeros seguintes.

Quando previsto no contrato de financiamento, pode ser apresentado um pedido de
pagamento a titulo de adiantamento sobre 20% do valor do investimento, mediante a
constituicdo de caucao correspondente a 110 % do montante do adiantamento.

O pagamento é proporcional a realizacdo do investimento elegivel, nos termos das
condicbes contratuais, devendo o montante da Ultima prestacdo representar, pelo
menos, 20% da despesa total elegivel da operacao.

Podem ser apresentados até quatro pedidos de pagamento por operacao.

O ultimo pagamento do apoio sé pode ser efectuado quando o beneficiario

demonstrar:

Ser detentor de alvard de licenga de funcionamento, no caso de operagbes no

ambito dos servigos de apoio social;

Ser detentor de alvara de licenga de utilizag&o actualizado.

m“"
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20. ANALISE DOS PEDIDOS DE PAGAMENTO

1. A ETL analisa os pedidos de pagamento e emite o relatério de analise no prazo
méaximo de 30 dias Uteis a contar da data da apresentagdo dos mesmos.

2. Podem ser solicitados aos beneficiarios elementos complementares, constituindo a
falta de entrega dos mesmos, ou a auséncia de resposta, fundamento para a ndo
aprovacéo do pedido.

3. Do relatério de analise resulta o apuramento da despesa elegivel, 0 montante a
pagar ao beneficiario e a validacdo da despesa constante do respectivo pedido.

4. S&o realizadas visitas aos locais da operacdo pelo menos uma vez durante o seu
periodo de execucéao e, preferencialmente, aquando da analise do ultimo pedido de
pagamento.

5. Para efeitos de pagamento ao beneficiario, o secretariado técnico do PRODER

valida os pedidos de pagamento e comunica ao IFAP, I. P.

21. PAGAMENTOS

Os pagamentos dos apoios séo efectuados pelo IFAP, I. P., por transferéncia bancéria, para
a conta descrita no contrato de financiamento, no prazo maximo de 10 dias Uteis apds a

emissdo da autorizacdo de despesa

22. OBRIGACOES DAS ENTIDADES BENEFICIARIAS

Os beneficiarios dos apoios previstos no presente Regulamento devem cumprir, além das
obrigacBes enunciadas no Decreto-Lei n.° 37 -A/2008, de 5 de Marco, as referidas no art.°
11.° da Portaria n.° 521/2009, de 14 de Maio, alterada pela Portaria n°906/2009 de 14 de
Agosto, Portaria 814/2010.

23. ACOMPANHAMENTO E CONTROLO

1. Sem prejuizo de outros mecanismos de acompanhamento, controlo e auditoria que
venham a ser adoptados em cumprimento do estabelecido em sede de

regulamentacdo nacional e comunitaria aplicavel, o GAL DOLMEN assegurara o

DESTINATARIOS O Presidente do Orgéo Vers&o 01
de Gestao

UNIAQ EURt A
Fundo icola
de De o Rural

Orgéo de Gestéo
Manuel Pereira Cardoso

Estrutura Técnica Local
Pag. 11 de 18




@ NORMA 3.2.2/GAL DOLMEN/2011

DOLMEN , ) ) o)
REGULAMENTO ESPECIFICO DE APLICACAO DA ACCAO 3.2.2

Programa de Desenvolvimento Rural

acompanhamento da execucdo fisica, financeira e contabilistica das operacdes

apoiadas, nomeadamente:

a) A realizacdo das operagdes e o cumprimento dos respectivos objectivos, de acordo

com os termos do contrato de atribuicdo de financiamento;
b) O cumprimento da programacao fisica, financeira e temporal;
¢) A divulgacéao e publicitacdo dos apoios.

2. Qualquer alteracdo as condicdes estabelecidas no contrato ter4 que ser aprovada
pelo GAL DOLMEN.

3. O GAL DOLMEN assegurara ainda a criacdo e funcionamento de um sistema de
controlo e avaliagdo internos que previna e detecte as situacfes de irregularidade e
permita a adopcdo de medidas correctivas oportunas e adequadas, bem como a
recolha de dados fisicos, financeiros e estatisticos sobre a execuc¢éo das operacdes
visando a avaliacdo de indicadores de acompanhamento e de resultado e o

contributo para a avaliacdo estratégica e operacional.

24. REDUCOES E EXCLUSOES

Em caso de incumprimento ou qualquer irregularidade detectada, nomeadamente no ambito
dos controlos realizados, sdo aplicaveis ao beneficiario as reducbes e as exclusbes

previstas no Regulamento (CE) n.° 1975/2006, da Comissao, de 7 de Dezembro.

25. DISPOSICOES TRANSITORIAS
As despesas efectuadas apds 1 de Janeiro de 2007 sdo consideradas elegiveis quando
sejam satisfeitas cumulativamente as seguintes condic¢des:

a) Os beneficiarios apresentem os pedidos de apoio ao primeiro e segundo aviso de

abertura de candidaturas;

b) As respectivas operagbes ndo estejam concluidas antes da data de aprovagédo do

pedido de apoio.

2 — No caso de respostas sociais, sdo elegiveis as despesas anteriores a data de

apresentacéo do pedido de Apoio, quando efectuadas apos a data de encerramento do
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primeiro concurso (25 de Setembro de 2009) e desde que as operagcdbes ndo estejam

concluidas antes da data de aprovacao do Pedido de Apoio.

26. DUVIDAS E OMISSOES

As duvidas ou omissdes serdo apreciadas pelo OG do GAL DOLMEN, apés consulta as

entidades competentes, em cada caso, em observancia da regulamentacdo nacional e

comunitaria aplicaveis ao Quadro de Referéncia Estratégico Nacional (QREN) e a

correspondente legislacdo nacional de execucédo do PRODER.

27. APROVACAO, ENTRADA EM VIGOR E FORMA DE REVISAO

1. O presente regulamento foi aprovado pelo Orgéo de Gestdo em

2. O presente regulamento entra em vigor no dia da sua aprovacao.

3. As revisdes do presente regulamento serdo aprovadas pela Orgdo de Gestdo, no

respeito da legislacéo aplicavel.

O Presidente do Orgéo de Gestio
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ANEXO | — PROCEDIMENTOS RELATIVOS A AUDIENCIA PREVIA

(de acordo com o Cédigo de Procedimentos Administrativo)
Da audiéncia dos interessados
Artigo 100.°

Audiéncia dos interessados

Concluida a instrucdo, e salvo o disposto no artigo 103.0, os interessados tém o
direito de ser ouvidos no procedimento antes de ser tomada a decisédo final, devendo
ser informados, nomeadamente, sobre o sentido provavel desta.

O 6rgao instrutor decide, em cada caso, se a audiéncia dos interessados € escrita ou
oral.

A realizacdo da audiéncia dos interessados suspende a contagem de prazos em

todos os procedimentos administrativos.
Artigo 101.°

Audiéncia escrita

Quando o 6rgédo instrutor optar pela audiéncia escrita, notificara os interessados
para, no prazo nao inferior a 10 dias Uteis, dizerem o que se |hes oferecer.

A notificacdo fornece o0s elementos necessarios para que os interessados figuem a
conhecer todos os aspectos relevantes para a decisdo, nas matérias de facto e de
direito, indicando também as horas e o local onde o processo podera ser consultado.
Na resposta, os interessados podem pronunciar- se sobre as questdes que
constituem objecto do procedimento, bem como requerer diligéncias

complementares e juntar documentos.
Artigo 102.°
Audiéncia oral

Se o 6rgdo instrutor optar pela audiéncia oral, ordenar4d a convocagdo dos

interessados com a antecedéncia de pelo menos oito dias.
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Na audiéncia oral podem ser apreciadas todas as questdes com interesse para a
decisdo, nas matérias de facto e de direito.

A falta de comparéncia dos interessados n&o constitui motivo de adiamento da
audiéncia, mas, se for apresentada justificacdo da falta até ao momento fixado para
a audiéncia, deve proceder-se ao adiamento desta.

Da audiéncia sera lavrada acta, da qual consta o extracto das alegacdes feitas pelos
interessados, podendo estes juntar quaisquer alegacbes escritas, durante a

diligéncia ou posteriormente.
Artigo 103.°

Inexisténcia e dispensa de audiéncia dos interessados

Nao ha lugar a audiéncia dos interessados:

Quando a deciséo seja urgente;

Quando seja razoavelmente de prever que a diligéncia possa comprometer a
execucdo ou a utilidade da deciséo.

Quando o numero de interessados a ouvir seja de tal forma elevado que a audiéncia
se torne impraticavel, devendo nesse caso proceder-se a consulta publica, quando
possivel, pela forma mais adequada.

O 6rgao instrutor pode dispensar a audiéncia dos interessados nos seguintes casos:
Se os interessados ja se tiverem pronunciado no procedimento sobre as questdes
gue importem a deciséo e sobre as provas produzidas;

Se o0s elementos constantes do procedimento conduzirem a uma decisao favoravel

aos interessados.
Artigo 104.°

Diligéncias complementares

ApoOs a audiéncia, podem ser efectuadas, oficiosamente ou a pedido dos interessados, as

diligéncias complementares que se mostrem convenientes.

Artigo 105.°

Relatério do instrutor
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Quando o 6rgao instrutor ndo for o érgdo competente para a decisao final, elaborara um
relatério no qual indica o pedido do interessado, resume o conteiudo do procedimento e

formula uma proposta de decisdo, sintetizando as razdes de facto e de direito que a

justificam.
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ANEXO Il - PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS ADICIONAIS

Durante o procedimento de analise, o técnico analista podera solicitar
esclarecimentos/elementos adicionais ao promotor. Neste caso a ETL solicita, por escrito,
ao promotor os esclarecimentos adicionais, tendo este 10 dias Uteis para prestar esses
esclarecimentos, que deverdo ser efectuados por escrito, ficando em suspenso 0 prazo

previsto para emisséo de parecer.

No caso do ndao cumprimento do prazo estabelecido, havera lugar a anulacdo do PA, salvo
se for apresentada uma justificacdo por parte do promotor, que tera de ser objecto de
decisdo por parte do coordenador, estabelecendo novo prazo para apresentacdo dos

esclarecimentos solicitados.

Os esclarecimentos adicionais solicitados ao promotor deverao ser, através do

preenchimento do seguinte quadro/lista de controlo:

PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS ADICIONAIS

1. N® do Pedido de Apoio [

2. Nome do Promotor [

3. ldentificacdo dos Esclarecimentos

agina Quadro Campo Esclarecimentos Solicitados Documentos Solicitados
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